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1. AMAC

Bu talimatin amaci, Mesleki Yeterlilik Kurumu programlarina bagli olarak gergeklestirilen belgelendirme faaliyetlerindeki
performans/teorik/miilakat sinavlarin ilgili mevzuat, rehber ve BELGEHAN prosediirlerine uygun olarak ger¢eklestirilmesini

saglamak.

2. KAPSAM

Performans/teorik/miilakat sinavlarinda gorev alan sinav yapici, gézetmen ve yardimci personelin yapmasi gereken faaliyetleri

kapsar.

3. SORUMLULAR

Bu talimatin uygulanmasindan sinavda gorevlendirilen Sinav Yapici ve Gozetmenler sorumludur.

4. TANIMLAR

Aday: Ulusal yeterliliklere gore belgelendirilmek iizere bagvuru yapan ve yeterlilige giris sartlarini tagiyan kisiyi,

Smav Yapier: Ilgili ulusal yeterlilikteki sinav yapici dlgiitlerini karsilayan ve yetkilendirilmis veya yetkilendirme siirecindeki
BELGEHAN tarafindan adaylarin teorik bilgi diizeylerini ve performanslarini ulusal yeterliliklerde tanimlanan sartlar

dogrultusunda 6lgmek ve degerlendirmek iizere gorevlendirilen kisiyi

Gozetmen: BELGEHAN tarafindan gergeklestirilen sinavlarda sinavlari kamera kaydina almak ve sinav diizenini saglamak iizere

gorevlendirilen ve degerlendirici 6lgiitleri aranmayan, BELGEHAN’da tam ya da kismi zamanli galistirilan personeli,
i¢ dogrulayici: BELGEHAN i¢ dogrulama faaliyetlerini yiiriiten ve BELGEHAN kararini veren organinda gorevli olan kisiyi,

Smav Alani: BELGEHAN tarafindan teorik ve performansa dayali sinavlarin gergeklestirilecegi tiim alanlari

5. UYGULAMA

Bu talimat belirtilen tiim ISG kurallar1 ulusal yeterliliklerde, mevzuatta ve MYK tarafindan yapilan resmi bildirimlerde aksi

belirtilmedik¢e uygulanir.
5.1. iSG KURALLARI

1. Uygulama alaninda Is Saglhig1 ve Is Giivenligi konusunda alinmis bulunan tiim tedbirlere tam olarak uyunuz.

2. Uygulama alani ilan tahtas1 veya panosuna, uygulama alaninin muhtelif kisimlarina asilmis bulunan ve asilacak olan
is saglig1 ve is glivenligi kurallarini okuyunuz ve bu kurallara uyunuz.
Uyart levhalarinin yerleri ile ilgili ve sorumlularin haberi olmadan degistirmeyiniz.

4. Sahsimza verilen gorevden baska bir ise karismayin ve siav yapicinizin verdigi emirlere uyunuz.
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5. Yapilan uygulama sinav geregi olarak sahsiniza verilen kisisel koruyucular1 6rnegin; baret, emniyet kemeri, lastik
¢izme, gozliikk vs. sinav siiresince kullanin. Bu malzemeleri kirar veya kaybederseniz sinav yapiciniza haber veriniz
Ve size yenisini vermesini talep ediniz. Yaptiginiz is geregi ve kendinizin can giivenligi i¢in ¢ok gerekli olan bu
koruyuculari almadan uygulama sinavina katilamazsiniz.

6. Sahsiniza verilen kisisel koruyucu malzemeleri iyi temiz bir sekilde kullanin, muhafaza edin. Sahsiniza verilen kigisel
koruyucular1 kaybetmemek icin emniyetli bir yerde muhafaza edin.

7. Diigme ve kayma tehlikesi olan ve 3 metreden daha yiliksek kisimlarda ¢alisirken mutlaka giivenlik kemerinizi takin
ve halat1 saglam bir yere gecirdikten sonra kancaya takin.

8. Grup halinde yapilan uygulama sinavinda is giivenligi kurallarina uyunuz ve beraber calistiginiz adaylar1 kazaya
ugratmayacak sekilde ¢aliginiz.

9. Uygulama alaminda c¢alistiginiz siirece sivri uglar1 veya keskin kenarlari bulunan malzeme ve atiklar1 gelisigiizel
atmayin ve ortalikta bulundurmayin.

10. Uygulama alaninda calistiginiz siirece kazaya sebep olacak veya g¢alisanlari tehlikeli durumlara disiirecek sekilde
malzeme istif etmeyin ve araglar1 gelisigiizel yerlere birakmayin.

11. Uygulama alani iginde saka yapmayin ve sakalagsmayin.

12. Girilmesi yasak olan yerlere girmeyin,

13. Vuku olabilecek en kiiciik is kazasini uygulama alani ilgili ve sorumlularina haber veriniz.

14. Uygulama alaminda bulunan biitiin personel ve adaylar ISG Onlemlerini almadan sahaya ¢ikamaz. Sahada bulunan
kisilerin KKD (baret, yelek ve uygulama sinav cinsine gore koruyucu gozliik v.b.) kullanmasi zorunludur. Aksi halde
calisan personel hakkinda tutanak tutulur ve Koordinatérce isleme sokulur. Adaylarin ise sinavi gegersiz sayilir.

5.1.1. Uygulama Smav Yeri icin Genel Asgari Sartlar Yiiksekte Calisma

1. Yiksekte yapilmasi zorunlu olmayan montaj ve benzeri ¢alismalarin miimkiin oldugunca oncelikle yerde yapilmasi
saglanir.

2. Yapilacak galigmalarin 6nceden planlanmasi ve organize edilmesi, bu planlama yapilirken yiiksekten diigme ile ilgili
hususlara acil durum planinda yer verildiginden emin olunmast saglanir.

3. Uygulama sinav alanlarinda adaylarin giivenligi oncelikle, bariyerler, kapaklar, ¢calisma iskeleleri, giivenlik seritleri
gibi toplu koruma tedbirleri ile saglanir.

4. Toplu koruma tedbirlerinin diisme riskini tamamen ortadan kaldiramadigi, uygulanmasinin miimkiin olmadigi, daha
biiyiik tehlike dogurabilecegi, gegici olarak kaldirilmasinin gerektigi hallerde, yapilan islerin 6zelligine uygun
baglant1 noktalar1 veya yasam hatlar1 olusturularak bel destekli parasiit tipi kemer sistemlerinin kullanilmas1 saglanir.
Adaylara bu sistemlerle beraber yapilan ise ve standartlara uygun baglant1 halatlari, kancalar, karabinalar, makaralar
ve benzeri baglanti tertibatlari; gerekli hallerde inis ve ¢ikis ekipmanlari, enerji sdniimleyici aparatlar, yatay ve dikey
yasam hatlarina baglantiy1 saglayan halat tutucular ve benzeri donanimlar verilerek kullanimi saglanmaktadir.

5. Yiiksekte giivenli ¢alisma donanimlarinin, diizenli olarak kontrol ve bakimlarinin yapilmasi saglanir. Uygun olmayan
donanimlarin kullanilmasi engellenir.

6. Uygulama alanindaki platformlar ve gegitler, kisileri diismekten ve diisen cisimlerden koruyacak sekilde yapilmis,
kullanilmakta ve muhafaza edilmektedir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI GENEL MUDUR Sayfe: 206

Yaym Tarihi: 21.10.2019 / Rev. No:01 / Rev. Tarihi:27.01.2022



/7 BELGEHAN SINAVDA UYULMASI GEREKEN iSG KURALLARI TALIMATI

WAKADEMI Dokiiman No: TLM.16

5.1.2. Diisen cisimler

1. Yiiksekte yapilan uygulama sinavinda, kullanilan el aletleri ve diger malzemelerin diismelerini engelleyecek tedbirler
almmugtir.

2. Uygulama smavi alaninda, adaylara uygun bas koruyucu donanimlar verilerek kullanimi saglanir. Uygulama sinavi
alaninda, malzemelerin hangi yiikseklikten olursa olsun dogrudan yere atilmamasi, dengeli ve giivenli bir sekilde
indirilerek uygun bir yere istif edilmesi saglamir. Bu sekilde adaylar, diisen cisimlere karsi toplu olarak

korunmaktadir.

5.1.3. Diizen, temizlik, istif ve depolama

1. Uygulama sinav alaninin diizenli ve temiz tutulmasi saglanir. Sivri uglart veya keskin kenarlar1 bulunan malzeme ve
atiklar ¢alisma alanlarindan uzaklastirilir.
2. Uygulama sinavi alaninda malzemelerin, yikilma ve devrilmeleri Onlenir, kazaya sebep olmayacak sekilde istif

edilmeleri saglanr.

5.1.4. Saglamhk ve dayamkhhk

1. Adaylarin beklenmeyen herhangi bir hareketi nedeniyle saglik ve giivenligini etkileyebilecek her tiirlii malzeme,

ekipman ile bunlarin pargalar1 giivenli ve uygun bir sekilde sabitlenmektedir.

5.1.5. Aucil cikis yollar: ve kapilar:

1. Acil ¢ikis yollar1 ve kapilari ile ilgili asagidaki hususlara uyulur:

2. Acil cikis yollar1 ve kapilart dogrudan disariya veya giivenli bir alana agilir ve c¢ikist dnleyecek higbir engel
bulunmaz.

3. Acil ¢ikis yollar1 ve kapilart herhangi bir tehlike durumunda, biitiin adaylarin uygulama sinav yerini derhal ve giivenli
bir sekilde terk etmelerine imkan saglanmaktadir.

4. Kagcis yollarinda bulunan kapilar ve gegitler uygun sekilde isaretlenir. Bu kapilarin yardim almaksizin her zaman ve

her durumda igeriden agilabilir 6zellikte olmasi saglanir. Kagis yollarindaki levhalarla kisiler yonlendirilir.

5.1.6. Uygulama Sinav Alanlarmin ve Yollarin Aydinlatilmasi

1. Uygulama sinavi alamindaki ¢aligma yerlerinin ve yollarin aydinlatilmasinda asagidaki hususlara uyulur:

2. Uygulama smavinin giindiiz yapilmasi esastir, uygulama sinav alani ve yollar miimkiin oldugu 6l¢iide dogal olarak
aydinlatilir. Giin 15181min yetersiz oldugu durumlarda uygun ve yeterli suni aydinlatma saglanir. Suni 15181n rengi,
sinyallerin ve isaretlerin algilanmasini engellemeyecek sekilde segilir.

3. Uygulama siav alani ve gegis yollarindaki aydinlatma sistemleri, ¢alisanlar i¢in kaza riski olusturmayacak 6zellikte

olur ve uygun sekilde yerlestirilir.

5.1.7. Tehlikeli Alanlar, Yiikleme Yerleri ve Rampalari

1. Uygulama smav alanindaki girilmesi yasak bolgelere yetkisiz kisilerin girisi uygun ara¢ ve gere¢ kullanilarak

engellenir. Tehlikeli bolgeler agikea isaretlenir, buralara goriiniir sekilde uyar1 levhalar1 konulur.
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2. Yiikleme yerleri ve rampalarin; tasinacak yiikiin boyutlarina uygun olarak tasarlanmistir, personelimizin diismesini

onleyecek sekilde giivenli olup ve bir ¢ikis yerine sahiptir.
5.1.8. Uygulama Sinav Alaninda Hareket Serbestligi

1. Uygulama sinav alaninda, gerekli her tiirlii ekipman ve araglar dikkate alinarak, adaylarin islerini yaparken rahatga

hareket edebilecekleri genislikte olmasi saglanmistir.
5.1.9. Soyunma yeri

1. s elbisesi giymek zorunda olan adaylarin, etik olarak veya saglik nedenleriyle, uygun olmayan bir yerde
soyunmalarina izin verilmez. Bu durumda adaylar i¢in uygun soyunma yerleri saglanmistir.

2. Soyunma yerleri asagida belirtilen hususlara sahip olmasi saglanmaktadir;

3. Kolay ulasilabilir yerde olmasi,

4. Yeterli kapasitede olmas,

5.  Yeterli sayida oturma yerleri bulunmasi,

6. Personel ve adaylar i¢in giysilerini koyabilecekleri yeterli biiyiikliikte kilitli dolaplar bulunmasi.

5.1.10. Dinlenme Yerleri

1. Dinlenme ve barinma yerleri, saglik sartlar1 ve dis etkilerden korunma bakimindan yeterli nitelikte, korunakli bir
yere, zemini diizeltilerek kurulur ve drenaj i¢in gerekli tedbirler alinir.

2. Dinlenme yerlerinin yeterli genislikte olmasi saglanmakta ve bu yerlerde uygulama sinavina girecek adaylar igin
yeterli sayida masa ve arkalikli sandalye buldurulmaktadir. Dinlenme yerlerinde sigara i¢meyenlerin sigara
dumanindan korunmalari i¢in gerekli tedbirler alinmustir.

5.1.11. Makina ile flgili Kurallar

1. Her tiirlii ariza ve derhal sinav yapiciniza haber veriniz. Arizal alet, cihaz, makine ve tezgahi kullanmayin.

2. Calisan makinaya el ile veya baska bir malzeme ile miidahale etmeyin, makine ¢alisirken yaglamayin ve tamirat
yapmayin veya bakim iglerine girmeyin.

3. Makina durdurulduktan sonra yapilacak yaglama, tamirat ve bakim sonucunda makinaya ait koruyuculari muhakkak
yerine takin, koruyuculari olmayan makinayi g¢alistirmayin veya kullanmayin. Makinanin ¢alistirildigi kisimdaki
uyart levhasina muhakkak uyun.

5.1.12. Elektrikle Calisma Kurallari

1. Elektrikli el aletlerinde uyulacak kurallar;

2. Elektrikli el aletini kullanamadan 6nce kontrol edin

3. Giivenlik topraklamasi arizali olan aleti kullanmayin

4. Dar ve rutubetli yerlerde kiiciik gerilimle (42 Voltla) ¢alisin

5. Hareketli ve doner kisimlar1 korunmamais alet kullanmayin.

6. Elektrikli alet ile parlayici veya patlayict ortamda ¢alismayiniz.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
KALITE YONETIM TEMSILCISI GENEL MUDUR Sayfe: 416

Yaym Tarihi: 21.10.2019 / Rev. No:01 / Rev. Tarihi:27.01.2022



/7 BELGEHAN SINAVDA UYULMASI GEREKEN iSG KURALLARI TALIMATI

WAKADEMI Dokiiman No: TLM.16

7. Kisilerin, dogrudan veya dolayli temasi sonucu elektrik ¢arpmasi riskine kars1 korunmasi saglanir.

8. Elektrikle ilgili arizalar1 sinav yapiciniza haber veriniz. Elektrikle ilgili biitiin ekipman ve baglantilarin kurulmasi,
sokiilmesi, tamirat ve tadilat isleri sadece sorumlu ve yetkili elektrik¢i tarafindan yapilir. Sorumlu ve yetkili
elektrikgiden bagkasi elektrik isi ile ilgili olarak ugrasamaz. Yasak ve tehlikelidir.

9. Pano ve gevresine su dokmek, su sikmak kati surette yasaktir. Uygulama siavi alaninda veya adaylarin erigebilecegi
yerlerde bulunan elektrik panosunda bir ariza oldugu durumlarda, panoya miidahale edilmesi i¢in pano c¢evresine
hicbir sey koymayiniz.

10. Elektrik techizat1 ve elektrikli aletlerin {izerlerinde voltajlar1 belirtilmektedir. Elektrikle c¢alisan is ekipmanlarinin
govde giivenlik topraklamasi yapilir. Sorumlu ve yetkili tarafindan kontrol edilmeyen topraklamay: kullanmayn.
Elektrik verilmis cihaz ve tesisin topraklama baglantilarini elektrigini kesmeden sokmeyin, baglamaya ¢aligmayin.
Salteri devreden ¢ikarin sonra fisi takin ya da ¢ikarin.

5.1.13. ilk yardim

1. Uygulama smav alaninda kaza gegiren veya aniden rahatsizlanan adaylarin, tibbi miidahale yapilan yerlere en kisa
zamanda ulagmalarini saglayacak gerekli tedbirler alinmistir.

2. Calisma kosullarinin gerektirdigi her yerde ilkyardim ekipmanlar1 kolay erisilebilir yerlerde bulundurulmakta ve
Saglik ve Giivenlik Isaretleri Yonetmeligine uygun sekilde isaretlenmistir. Acil servis adresleri ve telefon numaralar
goriiniir yerlerde bulundurulmaktadir.

5.1.14. Yangmn lle Ilgili Kurallar

1. Sigara icilmesi yasaklanan yerlerde, sigara igmeyin, ates yakmayin, agik alevli cihaz kullanmayn.

2. Uygulama smav alaninin 6zelliklerine, alandaki ekipmana, alanda bulunan maddelerin fiziksel ve kimyasal
ozelliklerine, bulunabilecek azami kisi sayisina bagl olarak uygun nitelikte ve yeterli sayida yanginla miicadele arag
ve gereci bulundurulmaktadir.

3. Yanginla miicadele ara¢ ve gerecleri, Yangin Sondiirme Cihazlarmin diizenli bakimlarinin ve mevzuata uygun
stirelerde periyodik kontrollerinin yapilmasi saglanir.

4. Yag, akaryakit, boya veya organik tozlar gibi parlayict maddelerin yanginlarinda su kullanmayn.

5. Parlayici sivilar, yaglar veya boyalardan dogacak yanginlarda, i¢inde kopiik, karbontetrakloriir, karbondioksit ve
bikarbonat tozu veya diger etkili maddeler bulunan Yangin Sondiirme Cihazlarii kullanin.

6. Uygulama alaninda vuku olabilecek en kiigiik yangini derhal sorumlu ve ilgililerine haber verin veya verdirin.

DIKKAT!

Yangin vukuunda talimat geregince durum derhal

110 iTFAIYE MUDURLUGU’ ne bildiriniz.
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6. ILGILi DOKUMANLAR

Is Ekipmanlarinin Kullaniminda Saglik ve Giivenlik Sartlar1 Yénetmeligi

Kisisel Koruyucu Donanimlarin Isyerlerinde Kullanilmas1 Hakkinda Y6netmelik
Belgelendirme Hizmeti Sunulan Alanlarla flgili MYK Ulusal Meslek Standartlari
Belgelendirme Hizmeti Sunulan Alanlarla ilgili MYK Ulusal Yeterlilik Standartlart

7. REVIZYON DURUMU

Revizyon Revizyon Revizyon
o Aciklama
Tarihi No Yapilan Madde
Sirket isim degisikliginden dolayr logo ve isim kisimlarimin revize
27.01.2022 01 Tiim maddeler ) .
edilmesi
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